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KOMANDIRUOCIY LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE IR UZSIENYJE
|FORMINIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruodiy Lietuvos Respublikos teritorijoje jforminimo tvarkos aprasas (toliau —
aprasas) nustato Nidos kultdros ir turizmo informacijos centro ,Agila“ (toliau vadinama —
Jstaiga) darbuotojy, dirbanc€iy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojas), komandiruociy
Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uzsienyje jforminimo tvarka.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,Dél dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruociy islaidy
apmokejimo* (toliau — Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimas
Nr. 526) ir siekiant uztikrinti komandiruo€iy Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uzsienyje
prioritety, t. y. racionalaus léSy panaudojimo bei teikiamos naudos jstaigos direktoriui

pavestoms valdymo sritims, jgyvendinima.

I SKYRIUS
VYKIMO | KOMANDIRUOTE LIETUVOS RESPUBLIKOJE ILGIAU NEI VIENAI DIENAI
|FORMINIMAS

3. Jstaigos darbuotojo siuntimas | komandiruotes jforminamas jstaigos direktoriui
patvirtinus darbuotojo pateiktg prasymg (1 priedas). Pra8yme privaloma nurodyti
pavadavimo batinybe. Apie patvirtintg praSymg informuojamas personalo specialistas ir
supazindinamas komandiruojamo darbuotojo funkcijas laikinai atliksiantis asmuo (jei toks
yra).

4. Norédamas vykti | komandiruote, darbuotojas parengia praSyma, kurj jkelia j DVS
Kontora, joje nurodydamas vizavimo sekg ir praSyma tvirtinantj asmenj, t. y. direktoriy. Pries

pradedant procesg, atskira uzduotimi DVS Kontora priemonémis prasymas nusiun€iamas



vizuoti tiesioginiam komandiruojamojo asmens vadovui ir jj pavaduojan€iam (jeigu toks yra)
susipazinti.

5. 4 punkte nustatyta tvarka suvizuotg prasymg DVS Kontora priemonémis patvirtina
direktorius. Patvirtintg praSymg registruoja personalo specialistas. |staigos DVS Kontora
priemonémis informacijg direktoriui turi pateikti ne veéliau kaip prieS 5 darbo dienas iki
darbuotojo numatomo iSvykimo | komandiruote dienos, iSskyrus atvejus, kai dél objektyviy

aplinkybiy darbuotojas to negaléjo padaryti.

[l SKYRIUS
VYKYMO | KOMANDIRUOTE LIETUVOS RESPUBLIKOJE VIENAI DIENAI
|FORMINIMAS

6. Vykstantieji | komandiruote vienai darbo dienai pildo prasymg (2 priedas).
Darbuotojas, ketinantis vykti j komandiruote praS8ymg DVS Kontora priemonémis pateikia
tvirtinti — tiesioginiam vadovui ir jstaigos vadovui.

7. Patvirtintg praSymg registruoja personalo specialistas. Apie patvirtintg prasymag
informuojamas vyriausiasis buhalteris ir supazindinamas komandiruojamo darbuotojo
funkcijas laikinai atliksiantis asmuo (jei toks yra). Personalo specialistas apie vykimg |

komandiruote nurodo darbo laiko apskaitos Ziniarastyje.

IV SKYRIUS
VYKIMO | KOMANDIRUOTE UZSIENYJE |JFORMINIMAS

8. |staigos darbuotojo siuntimas j komandiruotes jforminamas direktoriui patvirtinus
darbuotojo pateiktg praSymg (1 priedas). PraSyme privaloma nurodyti pavadavimo batinybe.
Apie patvirtintg prasymg informuojamas personalo specialistas ir supazindinamas
komandiruojamo darbuotojo funkcijas laikinai atliksiantis asmuo (jei toks yra).

9. Siekiant uztikrinti sklandy komandiruotés organizavimo procesg, prieS rengiant
praSyma, vykstantysis j komandiruote darbuotojas atlieka rinkos tyrimg, jvertinti vieSai
skelbiamg informacija, susijusig su skrydziy tvarkara$ciais, vieSbuciais, susijusiais su
bldsima komandiruote ir pildo vieSojo pirkimo parais$ka, nurodydamas surinktg informacijg
apie skrydzius (nurodant iSvykimo / grjzimo laikg) ir (ar) vieSbutj, pirkimy kainas. Paraiska
vykstantysis j komandiruote teikia jstaigos administratoriui, kuris atliks kelioniy organizavimo
paslaugy (skrydziy, vieSbuciy, automobiliy nuomos, laivy, traukiniy, kelioniy draudimo)
vieSyjy pirkimy procedaras. Uzsakymus tiekéjams pateikia vykstantysis j komandiruote

darbuotojas.



10. Prie parengto prasymo bdadtina pridéti tarnybinés komandiruotés | uzsienj
reikalingumo ir prasomy dienpinigiy normos pagrindimo dokumentus (DVS Kontora
registruotg kvietima, darbotvarke, renginio programg ir kt.). Jei praSyme nenurodytas
pavaduojantis asmuo, komandiruotasis asmuo pavestas funkcijas atlieka pats.
Komandiruotés metu pavadavimas nenumatomas, jeigu yra reikiamy techniniy priemoniy ir
komandiruotés metu uZztikrinamas dokumenty pasiraSymo ar kity darbuotojo atliekamy
funkcijy saugumas ir darbuotojas gali atlikti jam priskirtas funkcijas. Prie§ DVS Kontora
paleidziant procesg, atskira uzduotimi prasymas nusiunCiamas vizuoti tiesioginiam
komandiruojamo asmens vadovui ir supazindinamas komandiruojamo darbuotojo funkcijas
laikinai atliksiantis asmuo (jei toks yra). PraSymas su visais Siame papunktyje nurodytais
priedais rengéjo keliamas j DVS Kontora.

11. 10 punkte nustatyta tvarka suvizuotg praSymg DVS Kontora priemonémis patvirtina
direktorius. Patvirtintg praSymg registruoja personalo specialistas. |staigos DVS Kontora
priemonémis informacijg jstaigos direktoriui turi pateikti ne véliau kaip prieS 5 darbo dienas
iki darbuotojo numatomo iSvykimo j komandiruote dienos, iSskyrus atvejus, kai dél objektyviy

aplinkybiy darbuotojas to negaléjo padaryti.

V SKYRIUS
TRANSPORTO PRIEMONIY NAUDOJIMAS

11. Kai komandiruotés metu numatoma naudotis asmeniui priklausanciu ar kitaip teisétai
jo valdomu automobiliu, praSyme vykti j komandiruote nurodoma transporto priemonés
marké, modelis, valstybinis numeris ir degaly rasis (pvz., benzinas, dyzelinas, dujos, elektra
ar kt.), taip pat nurodomas numatomas nuvaZziuoti atstumas kilometrais (pagal

http://google.lt/maps, startine pozicijg skai¢iuojant nuo darbovietés), transporto priemonés

gamintojo deklaruojamos degaly sgnaudos (100-ui kilometry) misriuoju vaziavimo badu. Uz
duomeny teisingg nurodymg asmeniskai atsako komandiruotasis asmuo.

12. | tarnybine komandiruote galima vykti jstaigos tarnybiniu transportu,
komandiruojamajam asmeniui priklausanciu ar kitaip teisétai jo valdomu automobiliu,
vieSuoju transportu (traukiniu ar (ir) autobusu). Jeigu j komandiruote vyksta daugiau nei
vienas asmuo, sutampa komandiruotés tikslas ir vieta, vykstama vienu automobiliu.
Renkantis nuvykimo j komandiruotés vietg buda, siekiant ekonomiskumo, pirmenybé turi
bati taikoma vieSajam transportui, jeigu juo yra galimybé pasiekti komandiruotés vietg
tinkamu laiku ir sglygomis. Asmuo, priimantis sprendimg dél komandiruojamojo asmens

siuntimo j tarnybine komandiruote, turi teise pareikalauti komandiruojamo asmens pagrijsti


http://google.lt/maps

nuvykimo j komandiruotés vietg bado pasirinkimg. Nepateikus nuvykimo j komandiruotés

vietg budo pasirinkimo pagrindimo, tokio asmens prasymas netenkinamas.

VISKYRIUS = _
KOMANDIRUOTY ASMENY VEIKSMAI GR|ZUS IS KOMANDIRUOTES,
KOMANDIRUOTES ISLAIDY APMOKEJIMAS

13. Grjzus, komandiruotasis asmuo komandiruotés ataskaitg (3 priedas) per 5 darbo
dienas DVS Kontora priemonémis privalo pateikti registruoti personalo specialistui,
susiedamas jg su atitinkamu DVS Kontora uzZregistruotu komandiruotés prasymu.
Komandiruotés ataskaitg nekvalifikuotu parasu pasiraSso komandiruotasis asmuo ir
perduoda jg direktoriui.

14. Darbuotojai DVS Kontora priemonémis ne véliau kaip per 5 darbo dienas po
komandiruotés pateikia vyriausiajam buhalteriui uzpildytg Komandiruotés iSlaidy pazyma (4
priedas) ir su komandiruotés faktinémis iSlaidomis susijusius dokumentus (viesojo
transporto bilietus, skrydzZio elektroninius bilietus, jlaipinimo | léktuvg korteles (jeigu
jlaipinimo j Iéktuvg kortelé yra prarandama, asmuo, turéjes pateikti kortele, rado paaiskinimg
ir teikia jj vyriausiajam buhalteriui), skrydZio iSlaidy sgskaitas faktiras, nakvynés bei
sveikatos draudimo ir kitus galimus su komandiruotés metu patirtomis iSlaidomis susijusius
dokumentus. Tuo atveju, kai komandiruotés iSlaidos buvo apmokétos ne eurais, o uzsienio
valiuta, pateikiamas Europos centrinio banko, o kai Europos centrinis bankas neskelbia
Lietuvos banko iSraSas apie paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius
iSvykimo j komandiruote j uzsienio valstybe dieng). Taksi ir lengvyjy automobiliy, kuriais
vykdoma keleiviy vezimo uz atlygj pagal uzsakymg veikla kelioniy kvitai turi bati uzpildyti
pagal kvite nurodytus reikalavimus, prieSingu atveju, jie nebus kompensuojami. Kiekvienas
iSlaidas pateisinantis dokumentas turi bati pagrjstas atliktos piniginés operacijos dokumentu
(kasos kvitas, banko iSraSo kopija). DVS Kontora priemonémis teikiami dokumentai
susiejami su patvirtintu komandiruotés praSymu (pateikimg pasiraSo komandiruotasis
asmuo, vizuoja jo tiesioginis vadovas, tvirtina direktorius). Nepateikus dokumenty per 5
darbo dienas, komandiruotés periodas uzdaromas. Tokiu atveju komandiruotasis asmuo,
norédamas, kad komandiruotés iSlaidos buty kompensuotos, turi teikti rasytinj praSyma
jstaigos direktoriui, nurodydamas objektyvias prieZastis, del kuriy buvo praleistas terminas
pateikti komandiruotés iSlaidas pagrindZiancius dokumentus vyr. buhalteriui. UZ pateikty

dokumenty tikruma ir duomeny teisétumg asmeniskai atsako komandiruotasis asmuo.



15. SiunCiamajam | tarnybine komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje
apmokamos visos komandiruotés iSlaidos, numatytos Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. balandzio 29 d. nutarime Nr. 526.

16. Vykstant j komandiruote | uzsienj vieSbutis iSimties tvarka gali bati uzsakytas
aukstesne kaina, taCiau gyvenamojo ploto nuomos kaina negali virSyti gyvenamojo ploto
nuomos islaidy normy, kurios nustatytos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,Dél dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruoc€iy islaidy
apmokeéjimo* (toliau — Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimas
Nr. 526), iSskyrus KomandiruocCiy iSlaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526,
11.2 papunktyje nurodytus atvejus. Darbuotojams, patiems savarankiSkai jsigijusiems
skrydziy bilietus ir (ar) gyvenamajj plotg, sveikatos draudima, iSlaidos kompensuojamos
pateikus vyriausiajam buhalteriui atitinkamus dokumentus apie patirtas faktines iSlaidas,
kiek tai nepriestarauja Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo
Nr. 526 nuostatoms.

17. Visos nurodytos komandiruotés iSlaidos atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami
jas pagrindziantys dokumentai. Tuo atveju, kai vykstama komandiruojamajam asmeniui
priklausanciu ar kitaip teisétai jo valdomu automobiliu, pateikiama ir transporto priemonés
registracijos liudijimo kopija, dokumentas, pagrindziantis transporto priemonés gamintojo
deklaruojamas degaly sgnaudas 100-ui kilometry miSriuoju vaziavimo bidu (oficiali pazyma
i$ transporto priemonés gamintojo atstovybés arba kopija iS konkrecios, komandiruotéje
naudotos transporto priemonés gamintojo techninés automobilio instrukcijos ar kity
automobilio dokumenty). Jei tokiy dokumenty néra, komandiruotasis asmuo turi pateikti kitg
vieSai skelbiamg transporto priemonés gamintojo ar jo atstovo informacijg apie
deklaruojamas transporto priemonés degaly sgnaudas (100-ui kilometry) miSriuoju
vaziavimo budu), dokumentas, jrodantis komandiruotés dieng galiojusig degaly kaing (tos
dienos degalinés Cekis arba informacija apie tg dieng galiojusig vidutine degaly kaing

Lietuvoje https://degalu-kainos.It/, pateikiant darbalaukio kopijg), informacija apie

nuvaziuotg atstumg kilometrais (darbalaukio kopija i§ http:/google.lt/maps, nurodant

startine pozicijg skai€iuojant nuo darbovietés iki komandiruotés vietos trumpiausiu atstumu),
uzpildyta Komandiruotés iSlaidy pazyma (4 priedas).

Komandiruotasis asmuo komandiruotés iSlaidas pagrindzian€ius dokumentus DVS
Kontora priemonémis per 5 darbo dienas pateikia vyriausiajam buhalteriui, teikiamus
dokumentus susiedamas su patvirtintu komandiruotés prasymu (pateikimg pasiraso

komandiruotasis asmuo, vizuoja jo tiesioginis vadovas). Nepateikus dokumenty per 5 darbo


https://degalu-kainos.lt/
http://google.lt/maps

dienas, komandiruotés periodas uzdaromas. Tokiu atveju komandiruotasis asmuo,
norédamas, kad komandiruotés iSlaidos buty kompensuotos, turi teikti rasytinj praSyma
direktoriui, nurodydamas objektyvias priezastis, dél kuriy buvo praleistas terminas pateikti
komandiruotés iSlaidas pagrindzian€ius dokumentus vyriausiajam buhalteriui. Uz pateikty

dokumenty tikrumag ir duomeny teisétumg asmeniskai atsako komandiruotasis asmuo.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Jeigu komandiruotés metu jstaigos darbuotojas dirba poilsio ar Svenciy dienomis,
naktj ar virSvalandinj darbg, uz tokj dirbtg laikg jam mokamas darbo uzmokestis atitinkamai
pagal Darbo kodekso 144 straipsnyje nustatytas minimalias mokéjimy ribas. Darbuotojo
praSymu darbo poilsio ar Svenciy dienomis laikas ar virSvalandinio darbo laikas, padauginti
i$ Sio straipsnio 1—4 dalyse nustatyto minimalaus dydzio, gali bati pridedami prie kasmetiniy
atostogy laiko (Darbo kodekso 144 str. 5 d.). Savo pasirinkimg darbuotojas nurodo
pildydamas komandiruotés praSymg (1 arba 2 priedas). | darbuotojo komandiruotés laikg
jeina darbuotojo kelionés j darbdavio nurodytg darbo vietg ir atgal laikas. Jeigu kelioné vyko
po darbo dienos valandy, poilsio ar Svenciy dieng, darbuotojas turi teise | tokios pacios
trukmés poilsj pirmg darbo dieng po kelionés arba Sis poilsio laikas pridedamas prie
kasmetiniy atostogy laiko, paliekant uz §j poilsio laikg darbuotojo darbo uzmokestj (Darbo
kodekso 107 str. 4 d.). Savo pasirinkimg darbuotojas nurodo pildydamas komandiruotés
praSymg (1 arba 2 priedas). Minimaliojo poilsio laiko reikalavimus ir jo kompensavimo tvarkg
nustato Lietuvos Respublikos darbo kodeksas. Darbuotojas, vykstantis j komandiruote
poilsio dieng /-omis, turi praSyme nurodyti savo darbo ir poilsio laikg neprieStaraujant]
minimaliojo poilsio laiko reikalavimams. Tiesioginis vadovas yra atsakingas uz minimaliojo
poilsio laiko suteikimo uztikrinimg darbuotojui ir uz darbuotojo laiko, kurj jstaigos darbuotojas
komandiruotés metu keliauja pries ir (arba) po darbo dienos valandy, poilsio ar Svenciy
dieng, kontrole.

19. |staigos darbuotojai, vykstantys j komandiruote, ir jy praSymus tvirtinantys asmenys,

yra atsakingi uz racionaly ir ekonomiskg komandiruotés €Sy naudojima.




Komandiruoc€iy Lietuvos Respublikos teritorijoje ir
uzsienyje jforminimo tvarkos apraso
1 priedas

PRASYMAS
DEL VYKIMO | KOMANDIRUOTE

Nr.
Komandiruojamas
asmuo
Komandiruotés visa trukmé
Komandiruotés vieta (-0s)
Komandiruotés tikslas | Darbo funkcijy atlikimas:

= Atstovauti jstaigai
» Jvykdyti su darbo funkcijy atlikimu
susijusius pavedimus

Kvalifikacijos tobulinimas

Darbo funkcijy atlikimas ir kvalifikacijos tobulinimas

Kita
Renginio apibidinimas Pavadinimas
Forma

Organizatorius (-iai)

Renginio vieta, data, trukmé | Miestas (kita vietové)

(nurodoma konkretus renginyje | Renginio pradzia ir pabaiga

iSdirbtas laikas valandomis) (jei renginys trunka kelias dienas, nurodykite atskirai kiekvienos
renginio dienos pradzios ir pabaigos laikg)

Renginio trukmé dienomis (valandomis) (jei renginys trunka
kelias dienas, nurodykite atskirai kiekvienos renginio dienos trukme)

Komandiruoteés rezultatas

(tikétinas)
Transportas (Norédami pazyméti, paspauskite norimg langelj)
O |staigos tarnybinis | [ Viesasis | [1 Asmeniui priklausanti ar kitaip
transportas transportas teisétai jo valdoma transporto
priemoné!
0 Autobusas Marke

! Nepageidaujant gauti vaziavimo i§laidy atlyginimo vykstant asmeniui priklausandia ar kitaip teisétai jo valdoma
transporto priemone, apie tai baitina nurodyti atskiru sakiniu §iame praSyme.



Modelis

Valstybinis Nr.

Degaly risis

Degaly sunaudojimo norma
Numatomas nuvaziuoti atstumas
km (ISvykstama i§ darbovietés)

O Traukinys

Preliminarus kelionés laikas
(i komandiruotés darbo vieta
ir atgal)

| komandiruotés darbo vietg: 00.00—00.00
IS komandiruotés darbo vietos: 00.00-00.00 (

Kompensavimas

Uz kelionés laika po darbo dienos valandy, poilsio ar
Svenciy dieng:

O suteikiant tokios pacios trukmés poilsj pirmg darbo dieng
po kelionés (DK 107 str. 4 d.)

1 tokios pacios trukmés poilsio laikg pridéti prie kasmetiniy
atostogy laiko, paliekant uz §j poilsio laikg darbuotojo darbo
uzmokestj. (DK 107 str. 4 d.)

] pakeisti darbo laikg, nustatant darbo
AS.iieeeean, , poilsio dieng/-as ......cccccccvvvvvenn...

dieng/-

Uz komandiruotéje dirbtg darbag poilsio arba Svenéiy
dieng, virSvalandinj darba:

O dirbtg darbo laikg DK 144 str. 5 d. nustatyta tvarka pridéti
prie kasmetiniy atostogy laiko

O apmokéti uz dirbtg laikg atitinkamai DK 144 str. nustatyta
tvarka ir pagrindais

] pakeisti darbo laikg, nustatant darbo dieng/-
AS...iiiirerieeeeeeenn , poilsio dieng/-as .......ccccccceeveeeen.

Nurodyty iSlaidy
apmokeéjimo ypatumai
Apmokamos

komandiruotés iSlaidos

Dienpinigiai

Gyvenamojo ploto nuomos islaidos

Transporto iSlaidos:




= kelionés j komandiruotés vietg (vietas) ir grizimo i$ jos j nuolatine darbo vietg visy
rasiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius ir taksi,
= komandiruotés vietovéje (vietovése) visy rasiy transporto priemonémis.
Rysiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos
Registravimosi renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos
Jei vykstama automobiliu:
= mokéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto
priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo iSlaidos,
= komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos,
= automobiliy saugojimo aikstelése komandiruotés vietoves teritorijoje iSlaidos,
= vietinés rinkliavos iSlaidos.

Pridedami dokumentai:

[ kvietimas

[ pasitlymas

O pranesimas

[0 darbotvarke

O renginio programa

[0 susirasinéjimo su renginio organizatoriumi dokumentai (jskaitant susirasinéjimg elektroniniu
pastu)

OO kiti dokumentai

INFORMACIJA APIE ISLAIDAS (pildo jstaigos atsakingas asmuo)

Mokétini dienpinigiai®

Dienpinigiams Avansui

Programos kodas

Priemonés kodas

Valstybés funkcijos kodas

Finansavimo Saltinio kodas

Ekonominés klasifikacijos
kodas

Projekto kodas

Kitas kodas

2 Uz vykima j komandiruote Lietuvos Respublikoje vienai dienai dienpinigiai nemokami
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Komandiruoc€iy Lietuvos Respublikos teritorijoje ir
uzsienyje jforminimo tvarkos apraso
2 priedas

PRASYMAS
DEL VYKIMO | KOMANDIRUOTE VIENAI DIENAI

Nr.
Komandiruojamas
asmuo
Komandiruotés ir renginio | Miestas (kita vietové)
vieta (-0s), data Renginio pradzia ir pabaiga
(nurodykite renginio pradzios ir pabaigos laikg)
Renginio trukmé dienomis (valandomis)
Komandiruotés tikslas | Darbo funkcijy atlikimas:
(n_urodoma_\ pvaliekant tik vieng i§ | = Atstovauti jstaigai
reikalingy jrasy) = Jvykdyti su darbo funkcijy atlikimu
susijusius pavedimus (pvz., dalyvauti valstybés
renginiuose Lietuvoje, atstovauti teisme, atlikti
patikrinima ir pan.)
Kvalifikacijos tobulinimas (kai komandiruojamasis asmuo
dalyvauja mokymo renginyje (pvz., kursuose), kuriame
dalyviams iSduodamas dalyvio pazyméjimas, sertifikatas ar
kitas dokumentas, kuriuo patvirtinamas dalyvavimas tokiame
renginyje, ir (ar) dalyviai gauna mokomajg medziagg, kurig
taikys savo zinioms ir kompetencijai tobulinti)
Darbo funkcijy atlikimas ir kvalifikacijos tobulinimas
(komandiruoté, susidedanti i$ keliy daliy: vienos i$ jy metu
atliekamos darbo funkcijos, kitos — tobulinama kvalifikacija).
Kita (Sventés, renginiai )
Transportas (Norédami pazyméti, paspauskite norima langelj)
O |staigos tarnybinis | (1 Viesasis | [J Asmeniui priklausanti ar kitaip
transportas transportas teisétai jo valdoma transporto
priemoné®
O Autobusas I\I\;Ila:jkél'
. odelis
[ Léktuvas Valstybinis Nr.
O Traukinys Degaly rasis
Degaly sunaudojimo norma
Numatomas nuvaZiuoti atstumas
km
(ISvykstama i$ darbo vietos)

3 Nepageidaujant gauti vaziavimo i§laidy atlyginimo vykstant asmeniui priklausandia ar kitaip teisétai jo valdoma
transporto priemone, apie tai baitina nurodyti atskiru sakiniu $iame prasyme.
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Kompensavimas
(Norédami pazymeéti, paspauskite
norimg langelj)

| darbuotojo komandiruotés
laikg jeina darbuotojo kelionés j
darbdavio nurodytg darbo vietg
ir atgal laikas. Jeigu kelioné
vyko po darbo dienos valanduy,
poilsio ar SvenCiy dieng,
darbuotojas turi teise | tokios
pacios trukmés poilsj pirmag
darbo dieng po kelionés arba
Sis poilsio laikas pridedamas
prie kasmetiniy atostogy laiko,
paliekant uz §j poilsio laikg
darbuotojo darbo uzmokest;.
(Darbo kodekso 107 str. 4 d.).

Darbuotojo prasymu darbo,
poilsio ar Svenciy dienomis
laikas ar virSvalandinio darbo
laikas, padauginti i§ Sio
straipsnio 1-4 dalyse nustatyto
minimalaus dydZio, gali bdati
pridedami prie  kasmetiniy
atostogy laiko (Darbo kodekso
144 str. 5 d.).

Uz kelionés laika po darbo dienos valandy, poilsio ar
Svenciy diena:

O suteikiant tokios pacios trukmes poilsj pirma darbo dieng
po kelionés (DK 107 str. 4 d.)

O tokios pacios trukmés poilsio laikg pridéti prie kasmetiniy
atostogy laiko, paliekant uz §j poilsio laikg darbuotojo darbo
uzmokestj (DK 107 str. 4 d.)

] pakeisti darbo laika,

= 1S , poilsio dieng/-as

nustatant darbo diena/-

Uz komandiruotéje dirbta darba poilsio arba Svencéiy
diena, virsSvalandinj darba:

O dirbtg darbo laikg DK 144 str. 5 d. nustatyta tvarka pridéti
prie kasmetiniy atostogy laiko

O apmokéti uz dirbtg laikg atitinkamai DK 144 str. nustatyta
tvarka ir pagrindais

[

pakeisti darbo laikg, nustatant darbo

poilsio diena/-as

dieng/-

Preliminarus kelionés
laikas (j komandiruotés
darbo vietg ir atgal) (pildoma
tik tuo atveju, jei kelioné vyks po
darbo dienos valandy, poilsio ar
Svenciy dieng)

] komandiruotés darbo vietg: 00.00-00.00 (pvz., 04.00—
08.00)

IS komandiruotés darbo vietos:
19.30-23.40)

Kelionés laikas apskaiiuojamas pvz., pagal kelionés
bilietuose nurodytg faktinj kelionés laikg ir laikg, reikalingg
nuvykti j (i8) autobusy stotj ar kitg iSvykimo vietg. |
kelionés laikg taip pat jskaiCiuojamas laukimo laikas.

00.00-00.00 (pvz.,

INFORMACIJA APIE ISLAIDAS
Buhalterinés apskaitos padaliniu)

(pildo komandiruojamasis asmuo, suderings su

Programos kodas

Priemonés kodas

Valstybés funkcijos kodas
Finansavimo Saltinio kodas
Ekonominés klasifikacijos kodas

Kitas kodas
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Komandiruoc€iy Lietuvos Respublikos teritorijoje ir
uzsienyje jforminimo tvarkos apraso
3 priedas

KOMANDIRUOTES ATASKAITA

20 m. d. Nr.

1. Komandiruote reglamentuojantis dokumentas
(Prasymo vykimui j komandiruote data, numeris, komandiruotés
data, trukme)

2. Renginio forma, pavadinimas, organizatoriai

3. Jvyke susitikimai, nagrinéti klausimai, atlikti darbai,
pasiekti tikslai
(Renginio apraSymas)

4. Kai komandiruotés tikslas - kvalifikacijos
tobulinimas, dokumento, liudijancio igyta
iSsimokslinimg ar dalyvavima mokymo renginyje,
pavadinimas, data, numeris

5. Kita aktuali informacija, iSvados ir pasiilymai

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



4 priedas

Komandiruoc€iy Lietuvos Respublikos
teritorijoje ir uzsienyje jforminimo tvarkos
apraso

NIDOS KULTUROS IR TURIZMO INFORMACIJOS CENTRAS ,,AGILA“

1. Vardas, pavardeé
2. Pareigos
3. Komandiruotés vieta
4. Komandiruotés laikas
Komandiruotés patvirtinimo praSymas
5.
(Nr., data)
6. Kita informacija (jeigu reikia)
KOMANDIRUOTES ISLAIDY PAZYMA
7. Darbuotojui kompensuotinos iSlaidos (dokumentai pridedami prie ataskaitos pdf formatu):
_ Dokumento Kam, uz kg, pagal k.°k! Valiuta Suma Kursas | Suma Eur
Eil. Nr. data dokumenta sumokeéta
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
4.
5.
IS viso: X 0,00 X 0,00
8. IKi atask_aitps pi_Ivdymo _datos gauti dienpinigiai TAIP / NE
(kas nereikalinga, iSbraukti).
Dienpinigiy gavimo data
Suma Eur
PAPILDOMAI PRIDEDAMA:
9. Komandiruotés iSlaidas jrodantys dokumentai:

néra — paaiskinti;

vieSbucio dokumentas (,vauceris®);
kelionés draudimo dokumentas;
ECB arba LB valiutos kurso iSrasas;
Kita

(jvardyti).
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Dalyvauta ET ar jos darbo struktiry posédyje

10. (kas nereikalinga, iSbraukti).

TAIP NE:

paraiSka kompensuoti atstovo kelionés iSlaidas (pagal LR Vyriausybés 2004 m. birzelio 2 d.

16.1. nutarime Nr. 680 nurodyto priedo pavyzd));

16.2. kvietimas ir (arba) susitikimo darbotvarké;

dokumentas, kuriuo patvirtinamas atstovo dalyvavimas susitikime pasinaudojus dalyvavimo

16.3. L . .
patvirtinimo popierine forma sistema.

Sia ataskaita patvirtinama, kad jvardyti ir pridedami visi dokumentai yra teiséti, visiskai teisingai uzpildyti ir atitinka
komandiruotés laikg. Uz teisingg ataskaitos uzpildymg atsako komandiruotas darbuotojas.

Rengéjas:




