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RENGINIY VADYBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Renginiy vadybininkas yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2, jstaigos viduje 4 pareigybés lygis. Renginiy vadybininkas tiesiogiai
pavaldus ir atskaitingas direktoriui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. bdtinas ne Zemesnis kaip auks$tasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba auks$tasis koleginis iSsilavinimas su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

3.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo renginiy organizavimo srityje;

3.3. iSmanyti kultdros ir turizmo centry veiklg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos
teisés aktus, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymg, Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaigy jstatymg, Lietuvos Respublikos darbo kodeksg, Lietuvos Respublikos
kultdros centry jstatymg bei kitus kultGros sritj reglamentuojancius teisés aktus ir sugebeéti
juos pritaikyti praktikoje, taip pat vieSuosius pirkimus, dokumenty valdyma;

3.5. bidti susipazinusiam su Neringos savivaldybés strateginés plétros planu, Neringos
savivaldybés kultlros strategija, mokéti analizuoti kultlGros paslaugy poreikj ir vykdyti jo
analize, teikti pasitlymus kultGros paslaugy plany sudarymui, dirbti juos jgyvendinant;

3.6. turéti ir gebeéti taikyti analitinius gebéjimus dirbant su duomenimis, gebeéti dirbti su
informacinémis sistemomis ir socialiniy tinkly platformomis;

3.7. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft OS programiniu paketu;

3.8. bati komunikabilus, paslaugus, mokantis bendrauti su Zmonémis, bei Zinantis dalykinio
pokalbio taisykles, bati kirybiSkam, iniciatyviam, pareigingam;

3.9. gerai mokéti valstybine kalbg (zodZiu ir rastu);

3.10. pritaikyti teorines Zinias praktikoje ir jas nepaliaujamai atnauijinti ir papildyti.

[l SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:



4.1. Planuoja, organizuoja ir koordinuoja |staigos kulttiros, meno, kino, karybiniy
rezidencijy, parody ir kitus renginius bei projektus, vertina jy rezultatus.

4.2. Organizuoja karybiniy rezidencijy programy jgyvendinimg, bendradarbiauja su
rezidentais, menininkais, partneriais ir kitomis suinteresuotomis Salimis.

4.3. Koordinuoja parody rengimg, eksponavimg ir vieSinimg, bendradarbiauja su autoriais,
kuratoriais ir kultdros jstaigomis.

4.4. Organizuoja kino veiklas, koordinuoja kino repertuaro sudarymg, bendradarbiauja su
filmy platintojais, kdréjais ir kino industrijos atstovais, vykdo su kino biuro veikla susijusias
funkcijas.

4.5. Bendradarbiauja su Lietuvos ir uzsienio kultlros, turizmo, verslo organizacijomis,
partneriais ir kirybiniy industrijy atstovais.

4.6. Koordinuoja uzsakomuyjy renginiy organizavimg |staigos patalpose, konsultuoja
renginiy organizatorius, derina renginiy salygas ir uztikrina sklandy jy jgyvendinima.

v —

patalpy nuomos, bendradarbiavimo ir kity), kontroliuoja jy terminus ir jsipareigojimy
vykdyma.

4.8. Teikia pasiulymus dél renginiy, kultdros veikly ir paslaugy plétros, ieSko inovatyviy
sprendimy bei naujy bendradarbiavimo galimybiy.

4.9. Rengia veiklos ataskaitas, kaupia ir sistemina su vykdoma veikla susijusig informacijg
bei dokumentacija.

4.10. Uztikrina konfidencialios informacijos apsauga, laikosi darbo tvarkos, darbo saugos ir
prieSgaisrinés saugos reikalavimy.

4.11. Informuoja tiesioginj vadova apie iSkilusias problemas, kuriy sprendimui nepakanka
jo kompetencijos.

4.12. Vykdo kitus direktoriaus pavedimus pagal savo kompetencija.




