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NIDOS KULTUROS IR TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO »AGILA“ ASMENS
DUOMENU SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nidos kulturos ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ (toliau — Centras) asmens duomeny
saugojimo apraSas (toliau —Aprasas) reglamentuoja asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus, asmens duomeny tvarkymo tikslus, duomeny subjekty teises ir ju jgyvendinimo
tvarka, duomeny apsaugos technines ir organizacines priemones.

2. Sis aprasas taikomas ir yra privalomas duomeny valdytojui — Centrui ir visiems Centre
dirbantiems asmenims, kurie tvarko asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzinojo.
3. Centre tvarkomi visy Centro bendruomenés nariy — esamu ir buvusiy darbuotojy ir kity asmeny,
istatymy nustatyta tvarka sutartiniy ir kity teisiniy santykiy pagrindu pateikusiy informacija,
asmens duomenys.

4. Centras yra visy Centro veiklos ir vidaus administravimo procesuose surinkty duomeny
valdytojas, taip pat duomeny subjektu bei treciyjy Saliy perduoty asmens duomeny tvarkytojas.
5. Siame Aprase vartojamos pagrindinés sagvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobiidZio poZymiai.

5.2. Atsakymas — atsiZzvelgiant | prafymo turini, ZodZiu, rastu ar elektroniniu budu asmeniui teisés
akty nustatyta tvarka suteikta paslauga, pateikta informacija, jteikta pragomy tvarkomy asmens
duomeny kopija, nuorasas ar iSrasas, i¥déstyta Centro nuomoné apie asmens kritika, pasiulymus
ar pageidavimus.

5.3. Duomeny apsaugos pareigiinas — Centro paskirtas darbuotojas, valdomy ir (ar) tvarkomy
Centre duomeny atZvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny apsaugos pareigiinui BDAR.
5.4. Duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys.

5.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko valdytojas ar
tvarkytojai.

5.6. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant juos
prieinamus (i¥skyrus paskelbima visuomenés informavimo priemonése).

5.7. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas,
uZraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas
ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, paieika, skleidimas, naikinimas ar kitas
veiksmas arba veiksmuy rinkinys.

5.8. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visi¥kai ar ig
dalies atlickami automatinémis priemonémis.

5.9. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atlickami
neautomatinémis priemonémis (informacija tvarkant dokumentuose).



5.10. PraSymas — su asmens duomeny apsaugos teisiy ar teiséty interesy pazeidimu nesusijgs
asmens kreipimasis | Centrg prasant pagal Centro nustatyta tvarkq suteikti jam informacija apie
Centre jo tvarkomus duomenis bei gauti ju kopija.

5.11. Trediasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i$skyrus duomeny subjekta, duomeny
valdytoja, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomenu valdytojo ar duomeny
tvarkytojo igalioti tvarkyti asmens duomenis.

5.12. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinimas duomeny valdytojo savarankiSkas
funkcionavimas (strukturos tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy
istekliy valdymas ir naudojimas, dokumenty valdymas).

6. Kitos vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose.

II. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Asmens duomenys Centre tvarkomi automatiniu budu arba susistemintuose rinkiniuvo.
naudojant Centre jrengtas asmens duomeny tvarkymo priemones:

7.1. sutar¢iy sudarymo, vykdymo, apskaitos;

7.2. Centro nuostaty, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui;

7.3. tinkamai komunikacijai palaikyti;

7.4. tinkamoms darbo salygoms uZtikrinti;

7.5. kitais su vidaus administravimu susijusiais tikslais.

7.6. Asmens duomenys Centre renkami teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai i3
duomeny subjekto, oficialiai uZklausiant reikalingg informacija tvarkanéiy ir turinciy teisg ja
pateikti subjekty ar sutar¢iy pagrindu. Kai kuriais atvejais asmens duomenys Centre tvarkomi
gaunant duomeny subjekto sutikima.

L. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

8. Prieigos, teisés prie asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis suteikia.
naikinami ir kei¢iami Centro direktoriaus isakymu.

9. Dokumenty, kuriy saugojimo terminas pasibaiges bei dokumenty kopijos, kuriuose nurodomi
asmens duomenys, turi buti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebuity galima atkurti ir atpaZinti
Ju turinio.

10. Centras uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama techninés
irangos i8déstyma ir perZira, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkama tinklo valdyma,
informaciniy sistemy prieZitra bei kity techniniy priemoniy, butiny asmens duomeny apsaugai
uztikrinti, igyvendinima.

11. Centras, saugodamas asmens duomenis, dokumentus bei duomeny rinkmenas, igyvendina ir
uztikrina tinkamas organizacines ir technines priemones, kad buty uZkirstas kelias atsitiktiniam
ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui.

12. Centre su asmens duomenimis turi teisg¢ susipaZinti tik tie asmenys, kurie buvo jgalioti
susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra butina numatytiems Centro veikly
igyvendinimo tikslams pasiekti.



13. Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Centras imasi neatidéliotiny priemoniy
uZkertant kelia neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

14. Centre vengiama pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopiju darymo, $ie
dokumentai nelaikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje.

15. Asmuo, tvarkantis asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo reikalavimy ir
neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su asmens duomenimis susijusios informacijos, su
kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija buty vieSa pagal
galiojan¢iy {statymy ar kity teisés akty nuostatas.

16. Centro informacinése sistemose tvarkomy asmens duomeny saugumas uZtikrinamas
vadovaujantis Centro informaciniy sistemy nuostaty reikalavimais ir saugos politikos
1gyvendinamaisiais dokumentais: duomeny saugos nuostatais, saugaus elektroninés informacijos
tvarkymo taisyklémis, veiklos testinumo valdymo planu, naudotojy administravimo taisyklémis.
17. Centras, kaip duomeny valdytojas:

17.1. uZtikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinima ir vykdo bendruosiuose reikalavimuose
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo
pareigas;

17.2. paskiria duomeny apsaugos pareigling, atsakinga u? asmens duomeny tvarkyma Centre;
17.3. uztikrina, kad duomeny apsaugos pareigiinas biity jgaliotas atsakyti | duomeny subjekty
praSymus ir skundus, tinkamai ir laiku jtraukiamas { visy su asmens duomeny apsauga susijusiy
klausimy nagrinéjima;

17.4. uztikrina butinus iSteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareigunui vykdant jam
pavestas uzduotis;

17.5. suteikia galimybg duomeny apsaugos pareigiinui islaikyti savo ekspertines Zinias asmens
duomeny apsaugos srityje;

IV. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

18. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Centro veikloje, turi Sias teises:

18.1. Zinoti (buti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé¢ Zinoti);

18.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

18.3. reikalauti iStaisyti arba, atsiZvelgiant { asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti asmens
nei$samius asmens duomenis (teisé iStaisyti);

18.4. savo duomenis sunaikinti arba stabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (isskyrus
saugojima) (teisé sunaikinti ir teisé buti pamiritam);

18.5. turi teisé reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkymg
(teise apriboti).

19. Duomeny valdytojas gali nesudaryti duomeny subjektams salygy 1gyvendinti $iy teisiy, kai
istatymy numatytais atvejais, reikia uztikrinti nusikaltimuy, tarnybinés ar profesinés etikos
paZeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma, taip pat duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir
laisviy apsauga.

20. Atsakymas | duomeny subjekto praSyma ar skunda dél Jo asmens duomenu tvarkymo turi biti
pateiktas neatlygintinai per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos, i§skyrus atvejus ir
salygas, numatytus BDAR ir kituose teisés aktuose, kai atsizvelgiama | praSymo sudétinguma ir
kity pradymy skai¢iy, tas laikotarpis gali biiti pratestas dar 2 ménesiams.



21. Neatlygintinai tokius duomenis Centras duomeny subjektui teikia karta per kalendorinius
metus. Kitais atvejais duomenys teikiami Centro paslaugy ikainiais ir apmokéjimo tvarka.

22. Jeigu duomeny subjektas, susipaZings su atsakyme pateiktais Centre tvarkomais savo asmens
duomenimis nustato, kad jo asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai arba nesaZiningai, ir
kreipiasi | Centra, duomeny apsaugos pareigiinas ne véliau kaip per 5 darbo dienas patikrina
asmens duomeny tvarkymo tiksluma, teisétuma, samoninguma ir imasi priemoniy, kad nedelsiant
buty sunaikinti neteisétai ir nesaZiningai sukaupti asmens duomenys ir sustabdyti tokiy asmens
duomenu tvarkymo veiksmai, i8skyrus saugojima, ir informuoja duomeny subjekta apie atliktus
veiksmus.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Apra3as turi buti periodikai, ne re¢iau kaip karta per 2 metus perZiturimas ir prireikus —
atnaujinamas.

24. Centro direktorius ir duomeny apsaugos pareigunas turi uztikrinti, kad darbuotojai buuy
informuoti apie ApraSo atnaujinimus.

25. Informavima apie Apra$o atnaujinimus inicijuoja duomeny apsaugos pareigunas.

26. Asmenims, kurie pazeidzia BDAR, kituose teisés aktuose, Siame Aprase ir kituose Centro
teisés aktuose nustatytus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taikoma Centro
darbo tvarkos taisyklése ir kituose teisés aktuose nustatyta atsakomybeé.




