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I. SKYRIUS. PAREIGYBE

1. Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila®“ turizmo informacijos specialistas

priklauso specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A (A2).

3. Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila® turizmo informacijos specialistas
tiesiogiai pavaldus Nidos kultiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ direktoriaus
pavaduotojui.

II SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. butinas ne zemesnis kaip auk$tasis universitetinis i$silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

4.2. turéti 1 mety praktine turistinés veiklos organizavimo srityje patirtj;

4.3. taisyklingai kalbéti lietuviy kalba bei mokéti uzsienio kalba (angly) B1 lygiu;

4.4. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu;

4.5. Zinoti, mokeéti ir iSmanyti KurSiy Nerijos turizmo iSteklius ir paslaugas, biiti susipaZinusiam
su Lietuvos turizmo iStekliais, turizmo veikla reguliuojancius jstatymus ir kitus norminius aktus;
rastvedybos pagrindus; biiti susipazinus su Lietuvos Respublikos teisés aktais reglamentuojanciais
kasos darbo organizavima ir kasos operacijy atlikimg reglamentuojanciai teisés aktais; zinoti
piniginiy Zenkly patikrinimo biidus;

4.6. buti diplomatiskas, patikimas, sgziningas, produktyvus ir kruopstus, turi biiti pasiruosgs
bendradarbiauti, turéti gerus bendravimo jgiidzius, sugebéti dirbti savarankiskai ir komandoje.

III. SKYRIUS. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

5.1. renka, kaupia, ruosia ir sistemina informacing medziagg (internete, inf. leidiniuose,
vizualinéje reklamoje ir t.t.);

5.2. vykdo susirasinéjimg elektroniniu pastu, faksu, laiskais, atsakinéti j uzduotus klausimus;



5.3. dirba su ziniasklaida, masinémis informacijos sklaidos priemonémis, radiju, tv, dienra¢iais,
internetu ir t.t. informacijos sklaidos klausimais;

5.4. vykdo informaciniy reprezentaciniy leidiniy leidybos paruoSimo darbus;

5.5. ruosia informacing medziaga leidiniams, Ziniasklaidai, turizmo parodoms, verslo misijoms,
svecCiy ir zurnalisty delegacijoms;

5.6. rlipinasi sveciy ir zurnalisty priémimu;

5.7. teikia pasitlymus jstaigos darbo ir veiklos plany sudarymui;

5.8. atsako uz teikiamos informacijos teisinguma, objektyvuma, patikimuma;

5.9. tiria jstaigos teikiamy paslaugy turizmo srityje rinkg;

5.10. skatina atvykstamojo ir vietinio turizmo plétra pristatant ir propaguojant Neringos kurorto
ir Lietuvos turizmo iSteklius;

5.11. teikia iSsamig teisingg turisting informacijg apie kurorto turizmo isteklius, paslaugas,
lankomus objektus ir vietoves, kt. turizmo informacija;

5.12. renka, kaupia ir atnaujina informacija apie Neringos miesto apgyvendinimo, maitinimo,
transporto paslaugas, pramogas, parodas, renginius, naujus turizmo objektus;

5.13. teikia informacijg dél ekskursijy uzsakymo, turisty apgyvendinimo, tarpininkauti uzsakant
transportg, parduoti bilietus i kultiirinius ir kitus renginius;

5.14. organizuoja ir atsako uz darbg su klientais, turizmo informacijos sklaidos darbe;

5.15. teikia pasitlymus direktoriaus pavaduotojui dél paslaugy kokybés gerinimo, naujy turizmo
produkty kiirimo;

5.16. kas ménesj pateikia statistines ataskaitas;

5.17. dalyvauja tarptautinése turizmo parodose, seminaruose, mokymuose bei kituose turizmo
renginiuose;
5.18. teikia informacijg rengiant projektus, susijusius su turizmo infrastruktiros, paslaugy ir
marketingo vystymu, finansuojamus per vietos ir Europos Sajungos struktiirinius fondus;
5.19. kuria ir teikia pasitlymus dél naujy turizmo marSruty, turizmo renginiy, rekreaciniy
programy;

5.20. organizuoja ir vykdo kitas turizmo informacijos bei turizmo paslaugas;

5.21. vykdo teikiamy paslaugy pardavimus;

5.22. organizuoja informaciniy leidiniy, knygy, plakaty, suvenyry tvarkinga eksponavimg ir
savalaikj papildyma;

5.23. dirba kasos aparatu, vykdo prekyba mokamais informaciniais leidiniais ir suvenyrais,
ripinasi jy uzsakymu,

5.24. uztikrina pavesty darby savalaikj ir kokybiska vykdyma;

5.25. vykdo kitus direktoriaus, ar direktoriaus pavaduotojo nurodymus nustatytos kompetencijos
ribose.

Susipazinau, sutinku:
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