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. SKYRIUS. PAREIGYBE

1. Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila®“ direktoriaus pavaduotojas priklauso
biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — A (A2).

3. Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ direktoriaus pavaduotojas tiesiogiai
pavaldus Nidos kulttiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ direktoriui.

4. Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila* direktoriaus pavaduotojo pareigybé
reikalinga jstaigos nuostatuose numatytai veiklai, kultiiros ir turizmo srityje vykdyti, Neringos
savivaldybés teritorijos turizmo iStekliy ir paslaugy rinkotyrai ir rinkodarai, informacijos apie
turizmo paslaugas, lankomus objektus ir vietoves rinkimui, kaupimui ir teikimui, rengti, leisti ir
platinti informacinius bei kartografinius leidinius apie turizmo paslaugas, objektus ir vietoves,
analizuoti esamus turizmo iSteklius Neringoje, darbo plany turizmo srityje rengimui, teikti
pasitilymus veiklos ir strateginiy plany, kultiiros ir turizmo srityse rengimui.

1. SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. biitinas ne Zemesnis kaip auk$tasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu humanitariniy moksly ar socialiniy moksly srityje ar jam prilygintu iSsilavinimu arba
aukStasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu;

5.2. buti susipazinusiam su kultiros ir turizmo centry veiklg reglamentuojanciais Lietuvos
Respublikos teisés aktais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyma, Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy jstatyma, Lietuvos Respublikos darbo kodeksg, Lietuvos Respublikos turizmo
Jstatyma bei kitus turizmo informacijos teikimg ir turizmo verslg reglamentuojancius teisés aktus ir
sugebéti juos pritaikyti praktikoje;

5.3. buiti susipazinusiam su Nacionaline turizmo plétros programa, Neringos savivaldybés turizmo,
rekreacijos ir verslo skatinimo programa, Neringos savivaldybés strateginés plétros planu, moketi



analizuoti turizmo srautus, nustatyti prioritetines turizmo rinkas, mokéti rengti ir jgyvendinti
turizmo rinkodaros plétros planus, sugebéti organizuoti statistinius turizmo tyrimus ir vykdyti jy
analize;

5.4. mokéti vertinti esamg turizmo ir kulttiros bei jo verslo aplinkg, Zinoti turizmo plétros ir
investicijy j turizmga prioritetus ir priemones; turéti jgtidziy strateginio planavimo, kulttiros politikos
srityse, gerai zinoti savivaldybés ir regiono turizmo bei kulttiros iSteklius ir paslaugas, rinkodaros
pagrindus, planavimg bei jo esmg, rinkos tyrimy, jkainiy nustatymo principus;

5.5. iSmanyti Dokumenty rengimo ir Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus,
gebéti sisteminti gautg informacija, zinoti sutar¢iy sudarymo tvarka;

5.6. moketi organizuoti ir planuoti savo darba, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu,

5.7. Zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

5.8. mokeéti angly kalba B1 lygiu;

5.9. mokeéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu;

5.10. bati kiirybiskam, komunikabiliam, iniciatyviam, pareigingam.

I11. SKYRIUS. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja centro darbuotojy darba, uztikrina savalaikj ir
kokybiska uzduociy vykdyma ir jgyvendinima, riipinasi $iy darbuotojy darbiniais poreikiais,

6.2. laikinai nesant direktoriui, jj pavaduoja ir vykdo direktoriaus funkcijas;

6.3. rengia pasitlymus ir medziagg bei vykdo tarptautinius turizmo projektus, dalyvauja tarptautiniy
turizmo organizacijy darbe;

6.4. rengia ir teikia informacija rengiant projektus, susisijusius su Neringos savivaldybés turizmo
produkto kiirimu ir turizmo rinkodara, finansuojamus per nacionalinius ir Europos Sajungos
struktirinius fondus;

6.5. analizuoja centro kultiiring veikla, teikia centro direktoriui i§vadas ir sitilymus centro kultiirinés
veiklos gerinimo klausimais;

6.6. organizuoja strateginiy, rinkotyros ir rinkodaros plany turizmo sferoje jgyvendinima, rengia ir
teikia direktoriui turizmo veiklos priemoniy planus, pasitilymus bei ataskaitas apie atliktg darba;

6.7. organizuoja leidziamy leidiniy, Zemélapiy, kompaktiniy disky leidyba, renka ir kaupia
informacija, pateikia jg leidéjams, bendradarbiauja su dizaineriais;

6.8. organizuoja kultiiros ir turizmo produkto vieSinimo projektus, skatinan¢ius kultiiros ir turizmo
pletra Neringos savivaldybgje;

6.9. atstovauja Neringos savivaldybe tarptautiniuose turizmo ir kultiiros projektuose, parodose ir
kituose turizmo bri kulttiros renginiuose;

6.10. nustatyta tvarka nagrinéja gyventojy, jmoniy, jstaigy ir kity organizacijy skundus,
pareiskimus, praS§ymus bei pasitilymus, priima interesantus, sudaro reklamos ir bendradarbiavimo
sutartis, konsultuoja turizmo veiklos klausimais;

6.11. bendradarbiauja ir keiciasi informacija su Lietuvos ir uzsienio kultairos, turizmo informacijos
centrais;

6.12. teikia pasitlymus dél jstaigos biudzeto sudarymo, Neringos savivaldybés turizmo rekreacijos
ir verslo skatinimo programos rengimo, turizmo plétros strategijos ir jos plétojimo;

6.13. direktoriaus pavedimu, atstovauja jstaigg savivaldybéje, valstybés institucijose, jmonése,
Istaigose;

6.14. organizuoja uzsienio zurnalisty ir turizmo srities specialisty pazintinius turus po Kursiy
Nerija;

6.15. suderines su jstaigos direktoriumi, rengia sutartis, jformina materialiniy vertybiy jsigijimo
dokumentus, reiskia pretenzijas tiekéjams dél sutartiniy jsipareigojimy nevykdymo ir terminy
nesilaikymo;



6.17. skatina atvykstamojo ir vietinio turizmo plétrg, pristatant ir propaguojant Neringos turizmo
iSteklius, vykdo edukacing veiklg turizmo paslaugy teikimo ir plétros temomis, formuoja Neringos
jvaizdj;

6.18. uztikrina Neringos savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus ir jstaigos direktoriaus jsakymy jgyvendinima, direktoriaus pavaduotojo kompetencijos
ribose kontroliuoja $iy teisés akty vykdyma.

Susipazinau ir sutinku
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