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I. SKYRIUS. PAREIGYBE

1. Nidos kultiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ kultiros vadybininkas priklauso
specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A (A2).

3. Nidos kulttiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ kultiros vadybininkas tiesiogiai
pavaldus Nidos kultiiros ir turizmo informacijos centro ,,Agila“ direktoriui.

4. Kultiros vadybininko pareigybé (toliau — vadybininkas) yra reikalinga jstaigos nuostatuose
numatytai veiklai vykdyti, kulttiros projekty rengimui ir jgyvendinimui, teikti pasitilymus veiklos ir
strateginiy plany kultiiros srityje rengimui.

I1. SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. biitinas humanitariniy ar socialiniy moksly ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis
i§silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis
koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu  ar jam prilygintu
i$silavinimu;

5.2. buti susipazinusiam su kultiiros ir turizmo centry veikla reglamentuojanéiais Lietuvos Respublikos
teisés aktais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyma, Lietuvos Respublikos biudZzetiniy jstaigy
istatyma, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa, Lietuvos Respublikos turizmo jstatymg bei kitus turizmo
informacijos teikima ir turizmo versla reglamentuojancius teisés aktus ir sugebéti juos pritaikyti praktikoje;
5.3. mokeéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu;

5.4. gebéti savarankiSkai organizuoti savo veikla, pasirinkti darbo metodus; sklandziai déstyti
mintis rastu ir zodziu, iSmanyti rastvedybos, teisés akty rengimo taisykles; gebéti rengti jvairaus
pobtdzio rastus bei tvarkomuosius dokumentus;

5.5. mokéti organizuoti ir planuoti savo darba;

5.6. biiti komunikabilus, mokantis bendrauti su Zmonémis, bei zinantis dalykinio pokalbio taisykles;
5.7. pritaikyti teorines Zinias praktikoje ir jas nepaliaujamai atnaujinti ir papildyti;

5.8. Zinoti sutar¢iy sudarymo tvarka, rinkodaros pagrindus, planavima bei jo esmg;



5.9. darbo saugos, saugumo technikos, gamybinés sanitarijos ir prieSgaisrinés apsaugos taisykles ir
normas;
5.10. mokeéti uzsienio kalbg (angly ar vokieciy ) B1 lygiu.

111 SKYRIUS. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. renka, kaupia, apdoroja ir atnaujina svetainés www.visitneringa.lt kultiiros srities teksting
informacija:

6.2. rengia pasitlymus ir medziaga, vykdo kulttrinius projektus, kuria kultiiros paslaugy paketus;
6.3. rengia ir teikia informacijg rengiant projektus, susisijusius su Neringos savivaldybés kultiros
produkto kiirimu, finansuojamus per nacionalinius ir Europos Sajungos strukttrinius fondus;

6.4. rengia ir teikia direktoriui pasitilymus kulttiros veiklos priemoniy plany rengimui bei ataskaitas
apie atliktg darba;

6.5. teikia zurnalistams reikalingg informacing medziagg apie kultiiros projekty jgyvendinima;

6.6. organizuoja plakaty, skrajuciy, leidiniy, kompaktiniy disky leidyba, rinkti ir kaupti informacija,
pateikti j3 leid¢jams;

6.7. organizuoja kultiiros produkto vieSinimo projektus, skatinan¢ius kultiiros plétra Neringos
savivaldybéje;

6.8. dalyvauja tarptautiniuose kultiiros projektuose, parodose ir kituose kulttiros renginiuose;

6.9. bendradarbiauja ir keic¢iasi informacija su Lietuvos ir uzsienio kultliros centrais;

6.10. teikia pasitlymus dél jstaigos biudzeto sudarymo, Neringos savivaldybés kultiiros, programos
rengimo;

6.11. organizuoja kino filmy repertuaro sudaryma bei kitus su $ia veikla susijusius darbus;

6.12. neplatina slaptos informacijos, susijusios su jstaigos veikla, jos tiekéjais, klientais;

6.13. skatina kultlirinio turizmo plétra, pristatant ir propaguojant Neringos kultiros projektus,
vykdo edukacing veikla kultiiros paslaugy teikimo ir plétros temomis, formuoja Neringos jvaizdj;
6.14. aktyviai bendradarbiauja su verslo ir turizmo paslaugy teikéjais;

6.15. informuoja tiesioginj vadova apie iskilusias problemas, kuriy sprendimui nepakanka jo
kompetencijos.

Susipazinau

(Pareigos, vardas, pavarde)

(ParaSas, data)


http://www.visitneringa.lt/

