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KULTURINIY RENGINIY ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Kultdriniy renginiy organizatorius yra specialistas.

2. Pareigybés lygis — A2, jstaigos viduje 4 pareigybés lygis. Kultlriniy renginiy organizatorius
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. bdtinas humanitariniy ar socialiniy moksly ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis
iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis
koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu;

3.2. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymg, Lietuvos
Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatyma, Lietuvos Respublikos darbo kodeksg, Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos kultdros centry jstatymu,
Lietuvos Respublikos kultiros ministro jsakymais, Lietuvos Respublikos turizmo jstatymag
bei kitais su kultdros ir turizmo centry veiklg reglamentuojanciais Lietuvos Respublikos
teisés aktais ir sugebéti juos pritaikyti praktikoje;

3.3. mokéti dirbti kompiuteriu ,MS Office* programiniu paketu;

3.4. gebéti savarankiSkai organizuoti savo veiklg, pasirinkti darbo metodus; sklandziai
deéstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti rastvedybos, teisés akty rengimo taisykles; gebéti
rengti jvairaus pobudzio rastus bei tvarkomuosius dokumentus;

3.5. mokeéti organizuoti ir planuoti savo darba;

3.6. bati komunikabilus, mokantis bendrauti su Zmonémis bei zinantis dalykinio pokalbio
taisykles;

3.7. pritaikyti teorines Zinias praktikoje ir jas nepaliaujamai atnaujinti ir papildyti;

3.8. Zinoti sutarciy sudarymo tvarka, rinkodaros pagrindus, planavimg bei jo esme;

3.9. darbo saugos, saugumo technikos, gamybinés sanitarijos ir gaisrinés saugos taisykles
ir normas;

3.10. mokeéti uzsienio kalbg (angly ar vokieciy ) B1 lygiu;

3.11. turéti 1 mety darbo patirties rengti kultdriniy projekty finansavimo paraiSkas Lietuvos
bei ES programoms bei struktdriniams fondams;

3.12. iSmanyti renginio vadybos ir rezZisuros pagrindus, oratorinio meno ypatumus bei
kdrybisko pritaikymo scenoje galimybes.

Il SKYRIUS



SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. planuoja, organizuoja Jstaigos renginius, jvertina jy rezultatus;

4.2. uztikrina jam pavesty uzduociy jgyvendinimg, uztikrina visas reikiamas priemones
jstaigos nepertraukiamam darbui;

4.3. rengia renginiy (projekty) finansavimo paraiSkas Lietuvos bei ES programoms ir
struktdriniams fondams;

4.4, ruoSia renginiy scenarijaus planus, rengia jy programas;

4.5. rengia renginio komunikacijos plang bei koordinuoja jo jgyvendinima;

4.6. ieSko inovatyviy formy, galimybiy ir sprendimy rengiant renginius;

4.7. teikia pasiilymus vadovybei keliamy uzdaviniy efektyvesniam jgyvendinimui,
sprendimui, realizavimui;

4.8. ruoSia autorines, atlikéjo, intelektiniy paslaugy sutartis;

4.9. pateikia darbo ataskaitas ir informacine medziagg, tausoja |staigos nuosavybe;

4.10. kaupia dalykine ir metodine literatira;

4.11. uzmezga kontaktus, palaiko rySius su |staigos partneriais, rengia reikalingg informacijg
rySiams plésti ir keistis patirtimi;

4.12. laikytis darbo saugos, prieSgaisrinés saugos reikalavimy, palaiko tvarkg ir Svarg darbo
vietoje;

4.13. vykdo kitus vienkartinius direktoriaus jpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose
nuostatuose, savo kompetencijos ribose.

4.15. informuoja tiesioginj vadovg apie iSkilusias problemas, kuriy sprendimui nepakanka jo
kompetencijos.

4.16. vykdo kitus direktoriaus tarnybinius pavedimus pagal priskirtg kompetencijg.




